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ПОЛОЖЕНИЕ 

о медиатеке  

муниципального дошкольного образовательного учреждения «Детский сад № 81»  

 
 

Общие положения 

 

1. Медиатека является центром педагогической информации на уровне МДОУ 

«Детский сад № 81»,  создана для формирования навыка ориентации в современном 

информационном обществе и интеграции различных средств информации в 

образовательный процесс. 

2. Медиатека включает в себя следующие подразделения: библиотека методической 

литературы; учебный кабинет с видеоаппаратурой, мультимедийной аппаратурой, 

компьютерной техникой; видеотека, фонотека. 

            3. Медиатека накапливает, систематизирует по  разделам и темам педагогическую 

информацию. 

4. В медиатеке педагоги могут самостоятельно получить информацию, используя 

библиотечный фонд, фонд компьютерных программ, средства интернета,  осуществлять 

групповую и индивидуальную работу с видеоинформацией, проводить занятия с детьми на 

базе медиатеки 

  5. В своей работе медиатека руководствуется действующим законодательством, 

нормативными актами вышестоящих организаций, настоящим Положением. 

 

Задачи медиатеки 

1. Сбор, накопление, обработка, систематизация педагогической информации и 

доведение ее до пользователя. 

2. Выявление информационных потребностей и удовлетворение запросов 

педагогических кадров детского сада № 81 в области новых информационных технологий 

и педагогических инноваций.                                                                              

3. Оказание  методической помощи педагогам по организации образовательной 

деятельности, по внедрению и пропаганде передового педагогического опыта,  внедрению 

новых информационных технологий в образовательный процесс. 

4. Компьютерная каталогизация и обработка информационных средств (книг, 

видеоматериалов,  и пр.). 

5. Организация обучения пользователей методике нахождения и получения 

информации из различных носителей. 

 

 



 Направления деятельности медиатеки 

1. Создание банка педагогической информации как основы единой информационной 

сети «Детский сад № 81». 

2. Приобретение, разработка методических материалов, программного обеспечения. 

3. Оказание методической консультационной помощи педагогам и  родителям. 

4. Создание условий для педагогов в получении информации о педагогической и 

методической литературе, о новых средствах обучения через электронные каталоги.     

5. Оказание практической помощи педагогам при проведении занятий  с 

использованием различных информационных средств обучения. 

6.  Создание условий педагогам, воспитанникам, родителям для чтения книг, 

просмотра компьютерных презентаций, видеофильмов. 

Руководство медиатекой 

 1. Руководителем медиатеки  является  педагогический работник МДОУ «Детский 

сад № 81». 

 2. Руководитель медиатеки выполняет свои обязанности в соответствии с 

настоящим Положением,  организует работу медиатеки и несет полную ответственность за 

её состояние и деятельность. 

3. Руководитель медиатеки назначается и освобождается от занимаемой должности 

заведующим МДОУ «Детский сад № 81». 
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